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Ø Otrzymasz w bankowo ci elektronicznej propozycj  PFR w zakresie ś ę
wysoko ci subwencji finansowej podlegaj cej zwrotowi. B dzie to ś ą ę
wst pnie uzupe niony formularz o wiadczenia o rozliczeniu. Nie ę ł ś
wszystkie pola formularza b d  jednak uzupe nione, niektóre b d  ę ą ł ę ą
wymaga y wype nienia przez beneficjentał ł

Ø Przeczytaj propozycj  PFR dotycz c  rozliczeniaę ą ą
Ø Wyja nij rozbie no ci w rejestrach publicznych - je eli wyst puj  i ś ż ś ż ę ą

dokonaj korekt
Ø Popraw dane, je eli s  nieprawid oweż ą ł
Ø Sprawd  i podaj spadek przychodów ze sprzeda yź ż
Ø Sprawd /popraw kody PKDź
Ø Podpisz o wiadczenie z wykorzystaniem narz dzi autoryzacyjnych w ś ę

bankowo ci elektronicznejś

Przed złożeniem oświadczenia o rozliczeniu:
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Pamiętaj: 
Na pocz tku, po otrzymaniu tej propozycji PFR, b dziesz móg  si  z ni  tylko ą ę ł ę ą
zapozna , co oznacza, e nie b dziesz mia  mo liwo ci natychmiastowego ć ż ę ł ż ś
podpisania tej wst pnej wersji o wiadczenia o rozliczeniu i jego z o enia. ę ś ł ż
Mo liwo  edytowania propozycji PFR uzyskasz dopiero od dnia, w którym ż ść
zacznie biec termin na z o enie przez Ciebie o wiadczenia o rozliczeniu ł ż ś
subwencji. 
Przed złożeniem oświadczenia o rozliczeniu:
O wiadczenie o rozliczeniu subwencji finansowej masz obowi zek z o y  nie ś ą ł ż ć
wcze niej ni  pierwszego dnia po up ywie 12 miesi cy liczonych od dnia ś ż ł ę
wyp acenia Ci subwencji finansowej oraz nie pó niej ni  w terminie 10 dni ł ź ż
roboczych od up ywu 12 miesi cy liczonych od dnia wyp acenia Ci subwencji ł ę ł
finansowej.

Przed złożeniem oświadczenia o rozliczeniu:
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Warunki umorzenia 100% subwencji finansowej

§ Nieprzerwane prowadzenie dzia alno ci gospodarczej w ka dym czasie od daty przyznania subwencji ł ś ż
do daty wydania decyzji przez PFR

§ Nieposiadanie statusu przedsi biorstwa znajduj cego si  w trudnej sytuacji w rozumieniu art. 2 pkt 18 ę ą ę
Rozporz dzenia Pomocowego na dzie  31 grudnia 2019ą ń

§ Dzia alno  faktycznie wykonywana oraz ujawniona w CEIDG albo rejestrze przedsi biorców KRS wg ł ść ę
stanu na dzie  31 grudnia 2019 obejmuje co najmniej jeden ze wskazanych rodzajów dzia alno ci, ń ł ś
sklasyfikowanych zgodnie z 54 kodami PKD

§ Odnotowanie spadku przychodów ze sprzeda y o min. 30% w wybranym okresie:ż

               1 kwietnia – 31 grudnia 2020 r. w stosunku do 1 kwietnia – 31 grudnia 2019 r.

                lub

1 pa dziernika – 31 grudnia 2020 r. w stosunku do 1 pa dziernika – 31 grudnia 2019 r. ź ź
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Je li nie jeste  przedsi biorc  uprawnionym do 100% umorzenia subwencji finansowej (dot. to przedsi biorców prowadz cych ś ś ę ą ę ą
dzia alno  gospodarcza w wymienionych w regulaminie PFR kodach PKD), to maksymalne umorzenie, na jakie mo esz liczy , ł ść ż ć
wynosi 75% otrzymanej subwencji.

Warunki umorzenia subwencji



Wniosek o umorzenie dla MŚP – czynności do wykonania
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Aby z o y  Wniosek o umorzenie Tarcza 1.0 nale y w ł ż ć ż
bankowo ci elektronicznej eBSR lub eBSR-Biznes ś
wybra  kafelek „ć Wnioski”.

Nast pnie nale y wybra  zak adk  ę ż ć ł ę „Wnioski dla 
Firm Eximee”

W kolejnym kroku nale y potwierdzi  numer rachunku i wybra  zak adk  ż ć ć ł ę
„Tarcza Finansowa dla Mikrofirm i MŚP – Umorzenie”

1

2

3
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Uwaga!

Formularz jest cz ciowo wype niony przez PFR ęś ł
danymi z Umowy Subwencji Finansowej, danymi które 
uzyska  w trakcie trwania Umowy oraz z zewn trznych ł ę
baz np. US, ZUS.

Pola znajduj ce si  w ramkach mo na edytowa . ą ę ż ć

Po wybraniu ikonki znaku zapytania „?” wy wietl  si  ś ą ę
podpowiedzi w zakresie wymaganych danych w 
ramach danego pola.

4

5

Po wybraniu przycisku „Dalej” zostaniesz 
przekierowany na kolejny ekran

6 Informacja do kiedy wniosek jest aktywny do edycji 
oraz kiedy mo e by  wydana przez PFR decyzja ż ć
umorzeniowa.

7

Wniosek o umorzenie dla MŚP – czynności do wykonania
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Nale y wybra  odpowiedni  odpowied .ż ć ą ź
Zaznaczenie przycisku „Nie”, b dzie oznacza o, e ę ł ż
firma nie jest aktywna w rozumieniu za o e  ł ż ń
programowych PFR. Wówczas do zwrotu będzie 
wskazana przez PFR cała kwota otrzymanej 
subwencji finansowej, niezale nie od spe nienia ż ł
innych kryteriów programowych.  

8

Wniosek o umorzenie dla MŚP – czynności do wykonania
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Je li na dzie  wype niania wniosku warto ci s  inne ni  ś ń ł ś ą ż
wykazane przez PFR nale y dokona  odpowiednich ż ć
korekt. Na podstawie danych z ramek wyliczona 
zostanie wielko  umorzenia.ść

Po zaznaczeniu ikonki znaku zapytania „?” wy wietl  ś ą
si  podpowiedzi w zakresie wymaganych danych w ę
ramach danego pola.

9

Wniosek o umorzenie dla MŚP – czynności do wykonania



10

WA NEŻ

Aby otrzyma  dodatkowe 25% umorzenia powinny by  ć ć
spe nione cznie trzy warunki:ł łą

● Posiada  okre lony przez PFR kod PKD (54 kody)  ć ś

● Nie naruszy  nakazów i zakazów w zwi zku z COVID – 19ć ą

● Osi gn  spadek przychodów ze sprzeda y w wybranym ą ąć ż
okresie na poziomie co najmniej 30%.

10

Wniosek o umorzenie dla MŚP – czynności do wykonania



11

W podsumowaniu wida  kwoty wyliczone z dwóch ć
g ównych cz ci z których mo na otrzyma  75% kwoty ł ęś ż ć
umorzenia subwencji finansowej. 

11

Po wybraniu przycisku „Wró ” ć
zostaniesz przekierowany na poprzedni 
ekran.

Po wybraniu przycisku „Dalej” zostaniesz 
przekierowany na kolejny ekran

 Wype nienie cz ci wniosku „umorzenie dodatkowe” ł ęś
umo liwia otrzymania umorzenia w 100%ż

 Na podstawie danych  wype nionych w ramach ł
poszczególnych cz ci wniosku zostaje wyliczona kwota ęś
umorzenia subwencji finansowej

Wniosek o umorzenie dla MŚP – czynności do wykonania
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Nale y wybra  odpowiedni  odpowied .ż ć ą ź

Po zaznaczeniu ikonki znaku zapytania „?” wy wietl  si  ś ą ę
podpowiedzi w zakresie wymaganych danych w ramach danego 
pola.

12

W przypadku, gdy osoba dzia aj ca w imieniu beneficjenta ł ą
b dzie reprezentowa  go na podstawie pe nomocnictwa, ę ć ł
pe nomocnictwo to nie b dzie przekazywane wraz z ł ę
o wiadczeniem o rozliczeniu, ale jego przed o enie mo e by  ś ł ż ż ć
wymagane w przypadku kontroli ze strony PFR.

W przypadku zaznaczenia pó  na NIE, nie b dzie mo na przej  ł ę ż ść
wniosku dalej, poniewa  brak spe nienia tych wymogów ż ł
uniemo liwia umorzenie przez PFR subwencji ż

Przedsi biorco je li nie z o y e  do Banku w wymaganym terminie dokumentów potwierdzaj cych Twoje ę ś ł ż ł ś ą
umocowanie do zawarcia umowy subwencji finansowej , lub je li dostarczone dokumenty nie spe ni y ś ł ł
kryteriów  okre lonych przez PFR , b dziesz zobowi zany do wype nienia poni szego o wiadczenia. ś ę ą ł ż ś

Je li zaznaczysz pole na TAK – b dzie to oznacza , e jeste  w posiadaniu dokumentów potwierdzaj cych ś ę ć ż ś ą
Twoje umocowanie do zawarcia umowy subwencji finansowej – pe nomocnictwo  lub o wiadczenie ł ś
retrospektywne i/lub  wydruk z CEIDG, odpis z KRS. Dokumenty te nale y dostarczy  do Banku niezw ocznie ż ć ł
po wys aniu o wiadczenia do PFR.ł ś

UWAGA: Zaznaczenie pola na NIE uniemo liwi przej cie wniosku dalej. ż ś

Uwaga: W przypadku rolników, niepublicznych szkół, placówek, zespołów (o których mowa w art. 182 ustawy Prawo oświatowe oraz inne formy wychowania przedszkolnego), niepublicznych uczelni, 
kościelnych osób prawnych i ich jednostek organizacyjnych, wystarczy jedynie wypełnienie takiego oświadczenia na TAK. Podmioty te nie są zobowiązane do dostarczenia dokumentów potwierdzających 
umocowanie do Banku. 

Wniosek o umorzenie dla MŚP – czynności do wykonania
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Nale y wybra  odpowiedni  odpowied .ż ć ą ź

W ka dym przypadku dla odpowiedzi „TAK” rozwinie si  ż ę
pole do edycji, które nale y wype ni .ż ł ć

W ka dym przypadku dokonania przekszta cenia firmy ż ł
rozwinie si  pole do edycji.ę

• Wpisz NIP firmy sprzed przekszta cenia je li na ł ś
wniosku widnieje nowy NIP firmy po przekszta ceniu ł
(slajd nr 7),

• Wpisz NIP firmy po przekszta ceniu je li na wniosku ł ś
widnieje stary NIP firmy przed przekszta ceniem.ł

Wniosek o umorzenie dla MŚP – czynności do wykonania
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ADRES KORESPONDENCYJNY FIRMY

Nale y wype ni  pola dla których nie nast pi o ż ł ć ą ł
automatyczne zaczytanie danych. 

Po zaznaczeniu ikonki znaku zapytania „?” wy wietl  si  ś ą ę
podpowiedzi w zakresie wymaganych danych w ramach 
danego pola.

To pole jest obowi zkowe i b dzie wykorzystywane przez ą ę
PFR do wszelkiej komunikacji z Beneficjentem.

14

Po wybraniu przycisku „Wró ” ć
zostaniesz przekierowany na 
poprzedni ekran.

Po wybraniu przycisku „Dalej” 
zostaniesz przekierowany na kolejny 
ekran.

Po zaznaczeniu ikonki znaku zapytania „?” wy wietl  si  ś ą ę
podpowiedzi w zakresie wymaganych danych w ramach 
danego pola.

Wniosek o umorzenie dla MŚP – czynności do wykonania
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Wy wietli si  kwota umorzenia i jak  warto  w %  stanowi.ś ę ą ść

Wygeneruje si  dokument O wiadczenia o rozliczeniu w ę ś
formacie PDF. 

Po klikni ciu w dokument zostanie on wy wietlony na ę ś
ekranie i b dzie zawiera  dane z wniosku.ę ł

Je li Beneficjent uzna, e które  dane na O wiadczeniu ś ż ś ś
musz  zosta  poprawione, mo e po wybraniu przycisku ą ć ż
„Wró ” wej  we wniosek i dokona  korekty. ć ść ć

Je li dane na wniosku s  prawid owe Beneficjent lub ś ą ł
Pe nomocnik podpisuje O wiadczenie o rozliczeniu ł ś
podpisem kwalifikowanym.

Po podpisaniu o wiadczenia nale y wybra  przycisk „Wy lij ś ż ć ś
Wniosek”.

Po wybraniu przycisku „Wró ” zostaniesz ć
przekierowany na poprzedni ekran.

15

Wniosek o umorzenie dla MŚP – czynności do wykonania
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Autoryzacji nale y dokona  kodem SMS, który zostanie ż ć
wys any na numer telefonu podany we wniosku.ł

Po autoryzacji O wiadczenie o rozliczeniu O wiadczenie ś ś
zostanie przes ane do PFR.ł

16

 Pojawi si  potwierdzenie z o enia wniosku.ę ł ż

17

Uwaga: Przed podpisaniem o wiadczenia o rozliczeniu subwencji finansowej zweryfikuj jego tre . Sprawd  m.in. czy wszystkie wymagane pola dot. wyliczenia ś ść ź
umorzenia subwencji finansowej zosta y uzupe nione, a tak e czy dane zawarte w o wiadczeniu s  prawid owe. Uzupe nij wymagane o wiadczenia.ł ł ż ś ą ł ł ś

Wniosek o umorzenie dla MŚP – czynności do wykonania
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Wniosek o umorzenie dla MŚP – sprawdź status wniosku

Po wybraniu z listy wniosku i klikni ciem mysz  ę ą
na wniosek, rozwinie si  podstrona ze ę
szczegó ami statusu wniosku. Mo e te  pojawi  ł ż ż ć
si  komentarz w „Informacjach dodatkowych” ę
zawieraj cy dodatkowe informacje w sprawie ą
wniosku. 

18
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