Tarcza Finansowa PFR 1.0 - rozliczenie i umorzenie subwencji — materiat przewodni dla
Przedsiebiorcy

Jak rozliczy¢ subwencje finansowa otrzymana z Tarczy Finansowej PFR dla Matych i Srednich Firm
(Tarcza Finansowa PFR 1.0)?

Przedsiebiorco, jesli w zesztym roku otrzymates subwencje finansowg z Tarczy Finansowej PFR 1.0, to
juz niedtugo bedziesz zobowigzany do jej rozliczenia. Kiedy doktadnie - zalezy od miesigca, w ktorym
otrzymates$ pomoc finansowg z PFR.

Opisana nizej procedura rozliczenia subwencji nie bedzie Cie dotyczyta tylko, jesli:

e dokonate$ sptaty subwencji finansowej w catosci,

e PFR wystosowat w stosunku do Ciebie wezwanie do zwrotu subwencji finansowej, lub

e nie posiadasz aktywnej relacji z bankiem, za posrednictwem ktérego zawartes umowe
subwencji finansowej (nie posiadasz zawartej umowy o prowadzenie rachunku bankowego
oraz umowy o $wiadczenie ustug bankowosci elektronicznej) oraz nie odnowites tej relacji
oraz nie odnowites tej relacji przed rozpoczeciem biegu terminu na ztozenie oswiadczenia o
rozliczeniu, chyba ze bank, za posrednictwem ktérego otrzymates subwencje finansowa,
umozliwia odnowienie relacji w innym terminie jednakze nie pdZniejszym niz ostatni dzien
terminu na ztozenie oswiadczenia o rozliczeniu.

Pamietaj: Co do zasady caty proces rozliczenia subwencji bedzie odbywac sie w bankowosci
elektronicznej banku, za posrednictwem ktérego zawartes umowe subwencji finansowej.
Przeprowadzi¢ go bedzie mogta - jednoosobowo - osoba, ktéra posiada dostep do Twojej bankowosci
elektronicznej w tym banku. Moze to by¢ sam beneficjent albo osoba dziatajgca w jego imieniu.

W przypadku, gdy osoba dziatajgca w imieniu beneficjenta bedzie reprezentowaé go na podstawie
petnomocnictwa, petnomocnictwo to nie bedzie przekazywane wraz z oswiadczeniem o rozliczeniu,
ale jego przedtozenie moze by¢ wymagane w przypadku kontroli ze strony PFR.

Ponizej wyjasnimy krok po kroku jak taki proces bedzie przebiegat.
Krok 1. Otrzymanie propozycji PFR

Procedure rozliczenia subwencji zainicjuje bank, za posrednictwem ktérego zawartes umowe
subwencji finansowej. Przed uptywem 12 miesiecy od wyptacenia Ci subwencji finansowej, bank
przedstawi Ci - w bankowosci elektronicznej - propozycje PFR w zakresie wysokosci subwencji
finansowej podlegajacej zwrotowi. Bedzie to wstepnie uzupetniony formularz oswiadczenia o
rozliczeniu. Nie wszystkie pola formularza bedg jednak uzupetnione, niektére bedg wymagaty
wypetnienia przez beneficjenta. Propozycja PFR zostanie sporzadzona w oparciu o informacje
uzyskane przez PFR z baz danych m.in. ZUS, Ministerstwa Finanséw lub KAS.

Pamietaj: Na poczatku, po otrzymaniu tej propozycji PFR, bedziesz mdgt sie z nig tylko zapoznaé, co
oznacza, ze nie bedziesz miat mozliwosci natychmiastowego podpisania tej wstepnej wersji
oswiadczenia o rozliczeniu i jego ztozenia. Mozliwos$¢ edytowania propozycji PFR uzyskasz dopiero od
dnia, w ktérym zacznie biec termin na ztozenie przez Ciebie oswiadczenia o rozliczeniu subwencji.

Przypomnijmy, o$wiadczenie o rozliczeniu subwencji finansowej masz obowigzek ztozy¢ nie wczesniej
niz pierwszego dnia po uptywie 12 miesiecy liczonych od dnia wyptacenia Ci subwencji finansowej
oraz nie pdzniej niz w terminie 10 dni roboczych od uptywu 12 miesiecy liczonych od dnia wyptacenia
Ci subwencji finansowe;.
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Krok 2. Sprawdzenie tresci oSwiadczenia

Przed podpisaniem oswiadczenia o rozliczeniu subwencji finansowej zweryfikuj jego tres¢. Sprawdz
m.in. czy wszystkie wymagane pola dot. wyliczenia umorzenia subwencji finansowej zostaty
uzupetnione, a takze czy dane zawarte w o$wiadczeniu sg prawidtowe. Uzupetnij wymagane
oswiadczenia.

Pamietaj: co do zasady, podpisanie oswiadczenia o rozliczeniu (ztozenie go), bez dokonywania w nim
zmian dotyczacych kwoty subwencji finansowej do zwrotu, bedzie oznacza¢, ze zgadzasz sie na
wyliczong przez PFR wysokoscig tej kwoty (kwota bezsporna). W takim przypadku, nie bedziesz mogt
pdzniej zakwestionowad tej kwoty w postepowaniu wyjasniajgcym.

Krok 3. Uzupetnienie brakujgcych danych

Wiekszos¢ danych potrzebnych do wyliczenia wysokosci umorzenia subwencji finansowej PFR
otrzyma m.in. z ZUS, KAS czy innych rejestrow publicznych. Niektdre pola bedziesz jednak musiat
wypetni¢ sam. Chodzi tu o wypetnienie:

e oswiadczenia o wysokosci straty na sprzedazy (tylko MSP) —w przypadku nieuzupetnienia
tego pola, PFR przyjmie wartos$¢ straty = 0,

e oswiadczenia o spadku przychodéw — w przypadku braku danych w rejestrach (dotyczy
listy kodéw PKD uprawniajgcych do 100% umorzenia subwencji),

e innych oswiadczen - np. o odpowiedzialnosci karnej, o przeniesieniu rezydencji
podatkowej (jesli wymagane) czy o przeksztatceniu.

Po poprawnym wprowadzeniu danych w bankowosci elektronicznej, zostanie Ci przedstawiony
zmieniony projekt o$wiadczenia o rozliczeniu, zawierajacy wprowadzone modyfikacje i uzupetnienia.

Bedziesz mégt zapoznac sie z nim w formie elektronicznej, wydrukowadé go i zapisa¢ elektronicznie.

Pamietaj: sprawdz wszystkie dane zawarte w oswiadczeniu o rozliczeniu, weryfikujac ich zgodnosc¢ z
danymi w odpowiednich urzedach. W przypadku rozbieznosci, wyjasnij je w odpowiednich urzedach,
jeszcze przed popisaniem i ztozeniem oswiadczenia, ale nie zapomnij o terminie na jego ztozenie.

Krok 4. Podpisanie oswiadczenia

Oswiadczenie o rozliczeniu musi zosta¢ podpisane przez osobe sktadajaca to oswiadczenie za pomoca
narzedzi autoryzacyjnych przekazanych przez bank.

Krok 5. Weryfikacja Twojego o$wiadczenia przez PFR

Podpisane oswiadczenie o rozliczeniu subwencji trafi do PFR, ktdry zweryfikuje zawarte w nim dane z
bazami danych m.in. z ZUS, Ministerstwa Finanséw, KAS, KRS, CEIDG, GUS.

Krok 6. Podjecie decyzji przez PFR

Po rozpatrzeniu Twojego oswiadczenia o rozliczeniu subwencji finansowe;j (a jesli go nie ztozysz, to po
uptywie terminu na jego ztozenie), PFR podejmie jedng z trzech decyzji:

o decyzje okreslajaca kwote subwencji finansowej podlegajacg zwrotowi. Jesli nie jestes
przedsiebiorcg uprawnionym do 100% umorzenia subwencji finansowej (dot. to
przedsiebiorcéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza w wymienionych w regulaminie
kodach PKD), to maksymalne umorzenie, na jakie mozesz liczy¢, wynosi 75% otrzymanej
subwencji.

Niniejsza broszura ma wytqcznie charakter informacyjny i pomocniczy w stosunku do umowy subwencji oraz regulaminu
programu ,,TARCZA FINANSOWA POLSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU DLA MALtYCH | SREDNICH FIRM".



Pamietaj: subwencja finansowa bedzie podlega¢ zwrotowi w kwocie wskazanej w tresci
decyzji PFR, zgodnie z otrzymanym przez Ciebie od banku harmonogramem sptat.

Kwota subwencji finansowej, ktéra podlega zwrotowi, bedzie sptacana w nie wiecej niz 24
miesiecznych ratach, przy czym co najmniej 23 raty bedg miaty réwng wysokos$é, a ostatnia z
rat bedzie ratg wyréwnawczg. Okres sptaty subwencji rozpocznie sie po uptywie 13 miesiecy
kalendarzowych poczawszy od pierwszego dnia petnego miesigca kalendarzowego
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym wyptacono Ci subwencje finansows;

e decyzje okreslajaca kwote subwencji finansowej podlegajaca zwrotowi w catosci. Takg
decyzje otrzymaja przedsiebiorcy, ktdrzy naruszyli warunki programowe, co powoduje
obowigzek zwrotu catej otrzymanej subwencji finansowej.

Pamietaj: w takim przypadku subwencja finansowa bedzie podlega¢ zwrotowi w terminie 14 dni
roboczych od dnia udostepnienia Ci tej decyzji PFR;

o decyzje informujaca o zidentyfikowaniu przez PFR okolicznosci, ktére uniemozliwiajg
ustalenie wysokosci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi. W takim przypadku:

- PFR poinformuje Cie o przyczynach takiego stanu rzeczy,
- wyjasnienie tych okolicznosci nastgpi w ramach postepowania wyjasniajacego,

- po ich wyjasnieniu, PFR wyda jedng z decyzji opisanych powyzej, nie pézniej niz w terminie 6
miesiecy od dnia udostepnienia decyzji informujgcej o zidentyfikowaniu przez PFR okolicznosci, ktére
uniemozliwiaty ustalenie wysokosci subwencji finansowej podlegajgcej zwrotowi, przy czym w
szczegoblnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ przez PFR wydtuzony.

Pamietaj: Decyzja okreslajgca wysokos¢ subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi albo decyzja
informujgca o zidentyfikowaniu przez PFR okolicznosci, ktore uniemozliwiajg ustalenie wysokosci
subwencji finansowej podlegajgcej zwrotowi, zostang udostepnione Ci w terminie 15 dni roboczych
liczac od ostatniego dnia terminu na ztozenie oswiadczenia o rozliczeniu, z zastrzezeniem, ze w
wyjatkowych przypadkach termin ten moze ulec wydtuzeniu.

Uwaga!

Wysokos¢ Subwencji Finansowej podlegajacej rozliczeniu odpowiada saldu subwencji finansowej
aktualnemu na dzien sporzgdzenia przez PFR propozycji w zakresie wysokosci subwencji finansowej
podlegajgcej zwrotowi.

Wazne:

W postepowaniu wyjasniajgcym, bedziesz mogt zwrdcic sie do PFR — za posrednictwem banku - z
zapytaniem dotyczgcym wysokosci subwencji podlegajacej zwrotowi, wskazanej Ci w decyzji PFR. W
takim przypadku bedziesz jednak musiat udokumentowac réznice pomiedzy trescia tej decyzji, a
rzeczywistym stanem faktycznym. Musisz takze pamietac, ze ztozenie zapytania nie wstrzyma
wykonania pierwotnie wydanej decyzji PFR. Na ztozenie zapytania dot. wysokosci subwencji
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finansowej do zwrotu, wskazanej w decyzji PFR, bedziesz miat 10 dni roboczych od dnia
udostepnienia Ci tej decyzji.
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